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План работы
Компьютерного класса на 2020 г.
	№

	Мероприятия
	Дата
проведения
	Ответственный
	выполнение

	1
	Знакомство с устройством компьютера. Правила работы за компьютером.
	январь
	Харитонова Н.В.
	

	2
	Создание файлов и папок. Установка начальных программ ПК.
	февраль
	Харитонова Н.В.
	

	3
	Работа с текстом, форматирование текста, работа с программой Word.
	март
	Харитонова Н.В.
	

	4
	Диагностика знаний слушателей.
	апрель
	Харитонова Н.В.
	

	5
	Работа в Интернете, работа с интернет - браузером
	май
	Харитонова Н.В.
	

	6
	Поиск информации в интернете, поиск по различным видам материалов
	июнь
	Харитонова Н.В.
	

	7
	Диагностика знаний слушателей, проверка пройденного материала
	июль
	Харитонова Н.В.
	

	8
	Безопасная работа в сети Интернет: вредоносные программы, как установить антивирус.
	август
	Харитонова Н.В.
	

	9
	Портал государственных услуг: регистрация, как найти необходимую информацию на портале
	сентябрь
	Харитонова Н.В.
	

	10
	Правила оформления заявления на получение электронной услуги на портале ГИС ЖКХ. Вход в личный кабинет на портале госуслуг.
	октябрь
	Харитонова Н.В.
	

	11
	Знакомство с сайтами федеральных органов власти. Знакомство с полезными сервисами. Социальные сети. Видеообщение в сети Интернет. Установка программы Skype.
	ноябрь
декабрь
	Харитонова Н.В.
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